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ESTIMADO(A) ALUMNO(A):

La presente guia tiene por objetivo orientarte en la creacion de tu Cuenta Pasaporte de la
Universidad de Chile, que te otorga un usuario Unico para acceder a todos los servicios en linea de

la Universidad.

La creacién de Cuenta Pasaporte siguiendo los pasos de esta guia, permitira que tu programa te

inscriba internamente en los sistemas correspondientes para que asi accedas a U-Cursos

plataforma corporativa de la Universidad cuyo fin es prestar apoyo a la docencia presencial a través

de distintos modulos relacionados con cada uno de los cursos de los que seras parte.

Si ya tienes Cuenta Pasaporte, ya sea porque eres o fuiste alumno(a), funcionario(a) o
académico(a) de la Universidad solicita a tu programa el documento de acceso a U-Cursos (-

FCFM-3) y sigue sus instrucciones.

Si no tienes Cuenta Pasaporte, continla en la siguiente seccion.

CREACION DE CUENTA PASAPORTE UCHILE

PASO 1: Ingresa a la direccion www.pasaporte.uchile.cl en su programa navegador, tal como lo
muestra la Figura 1.

Is Pasaporte - Universidad de Chile - Windows Internet Explorer

@.\;— i |§, vy, pasaporke, uchile, clf sl ||| %

Archivo  Edicidn  Wer  Faworibos  Herramientas  Awuda
FIGURA 1: DIRECCION URL PARA CREACION CUENTA PASAPORTE UCHILE

PASO 2: Una vez en la pagina “Mi Cuenta UChile: cuenta Unica de acceso a servicios corporativos”,
haz clic en la opcién “Crear Cuenta Pasaporte”, tal como lo muestra la Figura 2.

|+ Para Crear Mi Cuenta Uchile | —

(KR KU C VRN W

FIGURA 2: OPCION CREAR CUENTA PASAPORTE
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PASO 3: Aparecera una nueva pagina, en la casilla “Ingrese su Rut” digite su RUT (figura 3).

NOTA: En caso de que seas estudiante extranjero(a), debes ingresar tu nimero de pasaporte
antecedido de una P (ej. P1234567); lo que no debes hacer es ingresar el niamero de
identificacion de tu pais como RUT.

Seleccione su pais de origen CHILE b

Ingrese su Rut
(Si es extranjere ingrese su pasaporte
antepeniends F)

Aceptar Salir

FIGURA 3: INGRESAR RUT O PASAPORTE

PASO 4: Una vez que hayas ingresado los datos solicitados haz clic en “Aceptar”, tal como lo
muestra la Figura 4.

Seleccione su pais de origen CHILE b

Ingrese su Rut
(5i es extranjere ingrese su passports 12358905-0
anteponiends P)

- Aceptar Salir

FIGURA 4: OPCION ACEPTAR

PASO 5: Haciendo clic en la opcién “Aceptar’, aparecera la pagina donde deberas ingresar tu
direccion de correo electronico, la que sera usada como nombre de usuario para ingresar a los
distintos portales de servicio de la Universidad de Chile, y crear una clave. Una vez que hayas
ingresado los datos solicitados, haga clic en “Aceptar”, tal como lo muestra la Figura 5.

Te recomendamos que ingreses una cuenta de correo de uso frecuente. Ademas, debido a que
los filtros anti-spam de los correos institucionales (de tu empresa, por ejemplo) podrian hacer

gue no recibieras el correo de confirmacion, sugerimos usar una cuenta personal (Gmail,
Hotmail, Yahoo, u otro).

Seleccione su cuenta de correo para Pasaporte

Ingrese su Cuenta de Corran [Ests - — -
ilizads como su nombre de facuaimar@gmail.com

CITIT T Y]

Reingrese su Clave de acceso TS TYYYTYY

# =

FIGURA 5: DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO Y CLAVE
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PASO 6: En la pagina que aparecera una vez que hayas seleccionado la opcion “Aceptar”,
visualizards un formulario, tal como lo muestra la Figura 6, el que deberas llenar con los datos
personales solicitados.

Ingrosar Datos Personales

1 Engress ) Confenmar cuanta {‘} Veriliacsbn de F

¥ ode R R o tdentidad ~
Satens (¢
vaterne
Sombee (*
boihe Nanmeasie *)
Teldfone (*
Dwacoda (v
Swedod (*
T ernds ~
Aeprer Sols

FIGURA 6: FORMULARIO SOLICITANDO DATOS PERSONALES

PASO 7: Una vez que hayas terminado de ingresar los datos personales solicitados haz clic en
la opcidn “Aceptar”, de esta forma el sistema te mostrara una pagina indicando que “los datos de su
cuenta pasaporte han sido enviados a su correo”. Haz clic en la opcién “Salir’ tal como lo
muestra la Figura 7.

Inicie
CREAR CUENTA DE PASAPORTE

Ingreso Confirmar cuenta de Verificacién de Activacién de 9 Finalizar
de Rut correo Identidad Pasaporte UCHILE

& Estimada ususrio los dstos de su cusnts pasaports han sido envisdos = su correo,
para poder sctivarls por favor sjscuts los pasos qus == l= indican.

FIGURA 7: OPCION SALIR

PASO 8: Para terminar el proceso de creacién de la “Cuenta Pasaporte UChile”, deberas ingresar a
la casilla de correo electrdnico registrada anteriormente y abrir el mensaje nuevo que llegara bajo el
asunto: “Activacién de Cuenta Pasaporte”, tal como se muestra en la Figura 8 (esta figura muestra
como ejemplo una casilla de correo electronico Gmail).

Redactar

Recibidos (1)

Barrapunto - Windows 7 no incluird |E 8 en Europa - hace 4 dias Clip de la Web

Archivar  Marcar como spam | Suprimir Mover a¥ | Etiqustas¥ as acci Actualizar 1-1de1
Esstai%dnsff Seleccionar: Todas, Minguna, Leidas. Mo leidas, Destacadas, Sin destaca
ats
Enviados O Pasaporte Activacion de Cuenta Pasaporte - Estimado usuario: Su cuen 16:18
Orermdnenn

FIGURA 8: MENSAJE PARA REALIZAR LA ACTIVACION DE CUENTA PASAPORTE UCHILE
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El mensaje abierto mostrara tu nueva “Cuenta Pasaporte UChile” y la clave de activacion, tal
como lo muestra la Figura 9.

Estimado usuario

Su cuenta de pasaporte es la siguiente: facuaimar@amail.com

Su clave de activacion es jI_Dix

Para activar su cuenta dirijase al siguiente link: Link de activacion Cuenta Pasaporie
e ingrese la clave de activacian

En caso de no continuar con los pasos su cuenta no sera creada

FIGURA 9: MENSAJE CON LA CUENTA PASAPORTE UCHILE Y CLAVE DE ACTIVACION

PASO 9: En este mensaje haz clic en el enlace “Link de activacion Cuenta Pasaporte”. Se
mostrara una pagina, tal como lo muestra la Figura 10, donde se te pedira que ingreses la clave
de activacion que aparece en el mensaje que llegé a tu casilla de correo electrénico.

Solicitud de Pasaporte Uchile

Estimado usuario para concretar el proceso de activacion, debe ingresar su clave de activacién

Clave de Activacidn: ‘

Aceptar Salir

FIGURA 10: PAGINA DONDE SE INGRESARA LA “CLAVE DE ACTIVACION?”

Una vez que hayas ingresado la clave de activacion, haz clic en “Aceptar’. De esta forma aparecera
una nueva pagina donde se confirmara que tu “Cuenta Pasaporte UChile” ha sido creada.

n Una vez que termines el proceso de crear su “Cuenta Pasaporte UChile” debes esperar 5 minutos
antes comenzar a utilizarla debido al proceso de autenticacion de los datos en el sistema.

PASO 10: Si completaste el proceso con éxito, debes notificar via correo al programa al que
ingresaste (curso de especializacion o diplomado) que tu Cuenta Pasaporte estd creada, para que se
realice el proceso interno de inscripcion de los cursos. Normalmente, se realiza a través de la misma
persona con la que te inscribiste al programa.

n Ante cualquier inconveniente, comunicate con tu programa (curso de especializacion o diplomado).
Ellos resolveran tu problema o lo derivaran a quien corresponda.

Para utilizar tu “Cuenta Pasaporte UChile” en los portales de servicios de la Universidad deberas
ingresar tu cuenta de correo electrénico y tu clave, ingresados al momento de crear la Cuenta
Pasaporte, en el respectivo portal.




